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Ausbildung für Kauffrau/-mann im Büromanagement (m/w/d) 

Zahlenakrobat*in gesucht! 

Du bist auf der Suche nach einer Ausbildung im Bereich Bürokommunikation, die 
auch Einblicke in die Finanzbuchhaltung, Kalkulation und das Controlling bietet?  

Dann bewirb dich jetzt bei uns!  
Die Intec Versorgungstechnik GmbH & Co. KG ist ein erfolgreiches Unternehmen 
mit langjähriger Erfahrung im Einbau von modernster Lüftungstechnik in 
verschiedenen Bereichen. Wir sorgen für frische Luft in Räumen. 

Wir suchen motivierte Auszubildende (m/w/d), die sich für den kaufmännischen 
Bereich interessieren und sich in den Bereichen Buchhaltung und 
Auftragswesen/Kalkulation weiterentwickeln möchten. 

Eine spätere Übernahme nach erfolgreichem Ausbildungsabschluss ist 
erwünscht. 

Warum eine Ausbildung bei der Intec Versorgungstechnik GmbH & Co. KG 

• Familiäre Atmosphäre 
• Interessante, wechselnde Aufgaben 
• Hausinterne Vorbereitung auf die Prüfungen 
• ggf. Möglichkeit im Rahmen ERASMUS+ Absolvierung eines 

Auslandspraktikums 
• Lernzeit am Hauptstandort oder in der Niederlassung 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 

Welche Aufgaben bieten wir 

• Unterstützung bei der Projektassistenz: Planung, Durchführung und 
Kontrolle von Projekten, Angebote erstellen 

• Mitarbeit in der Kalkulation/Auftragswesen: Kundendaten 
zusammenstellen, aufbereiten und auswerten 

• Mitarbeiter in der Finanzbuchhaltung: Vorbereitung von Zahlungen und 
Buchungen, Kontrolle Zahlungsein-/-ausgänge 

• Unterstützen/Erstellen von social media Posts 
• Anwenden von Datenverarbeitungsprogrammen (Word, Excel, 

PowerPoint...) 
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Die Berufsschule findet wochenweise in Neubrandenburg statt.  

Du möchtest eine abwechslungsreiche Ausbildung mit Einblicken in verschiedene 

kaufmännische Bereiche? Dann bewirb dich jetzt bei uns und werde Teil unseres 

Teams! Wir bieten dir eine spannende Ausbildung in einem zukunftssicheren 

Unternehmen mit guten Übernahmechancen.  

Wen suchen wir 

• erfolgreich abgeschlossener Schulabschluss mit mittlerer Reife, 
Abitur oder Abgangszeugnis 11. Klasse 

• Spaß am Umgang mit Zahlen und Berechnungen 
• Teamfähigkeit und gutes soziales Verhalten 
• Aufgeschlossenheit, Zuverlässigkeit und Neugierde 

Wer sind wir 

Wir von der  Intec Versorgungstechnik GmbH & Co. KG sind ein in 
Neubrandenburg ansässiges Unternehmen mit derzeitig 52 Mitarbeitern (inkl. 7 
Azubis). Unsere derzeitigen Bauprojekte sind u.a. Tiefseeforschung in Bremen, 
Krankenhäuser in Anklam und Kiel sowie Schulen und Kitas. 

Seit mehr als 30 Jahren haben wir uns auf dem Markt etabliert. Um auch 
weiterhin unseren hohen Qualitätsansprüchen zu genügen, suchen wir schon 
heute unsere qualifizierten und motivierten Fachkräfte von morgen. 

Ihre Ansprechpartnerin 

Nicole Syring 

Ihre Bewerbung 

Per E-Mail: personal@intec-nb.de 

Per Telefon: +49 (395) 4 29 45 - 14 

Per Post: INTEC Versorgungstechnik GmbH & Co. KG 
Nicole Syring 
Beerenweg 6 
17033 Neubrandenburg 

 


